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Alla Prof.ssa Federica Scarrione 

Docente dell’I.I.S. “Galileo Galilei” 

 

Agli Atti 

Incarico interno n. 497 

 

Oggetto: Lettera di incarico individuale quale componente del Team Erasmus+ - attività di 

supporto didattico-organizzativo, coordinamento, monitoraggio e documentazione del 

progetto Erasmus+ KA121-SCH 2026/2027. 

Programma Erasmus+ - Azione Chiave 1 - Mobilità ai fini dell’apprendimento - Settore 

Istruzione scolastica 

Codice progetto: 2026-1-IT02-KA121-SCH-000416680 

Accreditamento: 2020-1-IT02-KA120-SCH-000095670 - Coordinatore di consorzio 

CUP: F11I26000220006 

Importo massimo della sovvenzione: € 53.266,00 

Periodo di realizzazione: 01/06/2026 - 31/08/2027 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTA la deliberazione del Collegio dei Docenti del 22/09/2026, n. 5, con la quale sono state 

individuate le docenti SCARRIONE FEDERICA e RANELLI ROBERTA quali componenti del Team 

Erasmus+; 

VISTO il Regolamento (UE) 2021/817 del Parlamento europeo e del Consiglio del 20 maggio 2021 

che istituisce Erasmus+; 

VISTA la Convenzione Erasmus+ n. 2026-1-IT02-KA121-SCH-000416680, CUP F11I26000220006, 

relativa alla Call 2026 - Azione KA121-SCH, per un importo massimo della sovvenzione pari a € 

53.266,00 e durata dal 01/06/2026 al 31/08/2027; 

VISTO l’Allegato 1 alla Convenzione, datato 22/05/2026, budget version n. 0003; 
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VISTI il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275 e il D.I. 28 agosto 2018, n. 

129; 

VISTO il vigente PTOF 2025/2028 dell’Istituzione scolastica; 

VISTO il decreto di costituzione del Team Erasmus+ e individuazione delle funzioni, decreto n. 

242/2026; 

CONSIDERATO che la Prof.ssa Federica Scarrione è stata individuata dal Collegio dei Docenti quale 

componente del Team Erasmus+ e che il decreto generale sopra richiamato ne definisce ruolo, 

funzioni, massimale orario e condizioni economiche; 

TENUTO CONTO che le attività oggetto del presente incarico devono essere effettivamente svolte, 

ulteriori rispetto agli ordinari obblighi di servizio già remunerati, documentate mediante timesheet e 

relazione e prive di sovrapposizioni con altre attività retribuite; 

 

CONFERISCE 

alla Prof.ssa Federica Scarrione l’incarico individuale di componente del Team Erasmus+ per 

l’attuazione del progetto 2026-1-IT02-KA121-SCH-000416680 - CUP F11I26000220006, alle 

condizioni di seguito specificate. 

 

Art. 1 - Oggetto e attività dell’incarico 

L’incaricata opera in raccordo con la Dirigente scolastica, con l’altra componente docente del Team, 

con il DSGA per gli aspetti amministrativo-contabili e con i soggetti del consorzio. Nell’ambito del 

presente incarico assicura, secondo le esigenze progettuali e la ripartizione operativa definita dalla 

Dirigente scolastica, le seguenti attività: 

• supporto al coordinamento generale della progettualità Erasmus+ e al raccordo con i membri del 

consorzio, le organizzazioni ospitanti e gli altri soggetti coinvolti; 

• programmazione operativa e organizzazione delle mobilità, predisposizione di calendari e 

supporto ai flussi informativi con partecipanti, famiglie, personale e partner; 
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• predisposizione, raccolta, controllo e ordinata conservazione della documentazione didattica e 

progettuale richiesta per le diverse tipologie di mobilità, in coerenza con gli Standard di qualità 

Erasmus; 

• monitoraggio dello stato di attuazione delle attività, dei target e degli indicatori previsti 

dall’Allegato 1, con tempestiva segnalazione di criticità o esigenze di rimodulazione; 

• supporto alla raccolta dei dati e delle evidenze necessarie all’aggiornamento del Beneficiary 

Module, ai report dei partecipanti, alla documentazione dei risultati di apprendimento e al 

rapporto finale; 

• azioni di informazione, comunicazione, disseminazione e valorizzazione dei risultati, compresa la 

predisposizione di materiali e contenuti utili alla pubblicizzazione delle attività; 

• supporto al monitoraggio qualitativo, alla verifica della completezza delle evidenze e alla 

preparazione della documentazione in caso di controlli o richieste dell’Agenzia Nazionale. 

•  

Art. 2 - Durata e impegno massimo 

L’incarico decorre dalla data di sottoscrizione della presente lettera e si svolge nel periodo di 

eleggibilità del progetto, comunque non oltre il 31/08/2027 per le attività compensabili. È 

autorizzato un impegno massimo fino a 100 ore. Il numero indicato costituisce un limite massimo e 

non un monte ore automaticamente liquidabile. 

 

Art. 3 - Compenso e limite massimo di spesa 

Il compenso è determinato nella misura di € 25,54 (venticinque/54) lordo Stato per ogni 

ora effettivamente svolta e documentata, fino a un massimo di 100 ore e, pertanto, fino a 

un importo massimo teorico individuale di € 2.554,00 lordo Stato. 

Il compenso effettivo sarà determinato esclusivamente sulla base delle ore risultanti dal timesheet e 

validate dalla Dirigente scolastica, nei limiti delle risorse del progetto effettivamente disponibili, 

ammissibili e compatibili con il piano finanziario e con il Supporto organizzativo/economie di 

progetto utilizzabili. Il presente incarico non comporta alcun diritto alla liquidazione dell’intero 

massimale. 
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Art. 4 - Modalità di svolgimento e documentazione 

Le prestazioni sono aggiuntive rispetto agli ordinari obblighi di servizio già remunerati e devono 

essere svolte in modo da escludere sovrapposizioni con l’orario ordinario o con altre attività oggetto 

di compenso. Ogni attività deve essere tracciata in modo analitico. 

• timesheet recante data, fascia oraria/durata, descrizione sintetica dell’attività e totale 

progressivo delle ore; 

• relazione finale sintetica sulle attività svolte e sui risultati conseguiti; 

• ulteriori evidenze eventualmente richieste dalla Dirigente scolastica, dall’Agenzia Nazionale o 

dagli organi di controllo. 

 

Art. 5 - Liquidazione 

La liquidazione avverrà a seguito della verifica dell’effettivo svolgimento delle attività, della 

regolarità della documentazione prodotta, dell’ammissibilità della spesa e della disponibilità delle 

risorse. Non sono ammesse forme di doppio finanziamento o doppia remunerazione delle medesime 

attività. 

 

Art. 6 - Obblighi, riservatezza e conflitto di interessi 

L’incaricata è tenuta al rispetto delle disposizioni in materia di protezione dei dati personali, 

riservatezza, sicurezza, codice di comportamento e obblighi di trasparenza. Prima dell’avvio delle 

attività retribuite dovrà rendere apposita dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità, 

inconferibilità e conflitto di interessi e comunicare tempestivamente eventuali situazioni 

sopravvenute. 

 

Art. 7 - Natura dell’incarico e rinvio 

Il presente incarico non determina l’instaurazione di un nuovo rapporto di lavoro ed è accessorio al 

rapporto di impiego in essere. Per quanto non espressamente previsto si rinvia alla Convenzione 

Erasmus+, alle disposizioni del Programma, al decreto di costituzione del Team, alla normativa e 

alla contrattazione vigente. 
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La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Sabina Depaoli 
(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.) 

 

 

 

Per accettazione dell’incarico e delle condizioni sopra indicate 

 

 

L’incaricata - SCARRIONE FEDERICA 

Firma 
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