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Voghera, 04 dicembre2025

All’Albo Online
Agli Istituti scolastici della provincia di Pavia;
All’Amministrazione Trasparente sez. Bandi e gare e sez. Personale/avvisi di selezione;

Agli Atti

OGGETTO: Avviso pubblico di selezione per individuazione N. 1 esperto tra il personale interno ed in
subordine a personale esterno all’istituzione scolastica per attribuzione incarico annuale di
AMMINISTRATORE DI RETE/AMMINISTRATORE DI SISTEMA

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente I'amministrazione del Patrimonio e la Contabilita
Generale dello Stato ed il relativo regolamentoapprovato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm.ii;
VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto
di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii;
VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e
compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione
amministrativa”;
VISTO il Decreto Legislativo n. 165 del 30/03/2001 riguardante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro
alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”;
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica n. 275 del 08/03/1999 recante “Norme in materia di
autonomia delle Istituzioni Scolastiche”;
VISTO l'art. 7, c. 6 del D. Lgs. 30 marzo 2001, n° 165, secondo il quale “Si prescinde dal requisito della
comprovata specializzazione universitaria in caso di stipulazione di contratti di collaborazione di natura
occasionale o coordinata e continuativa per attivita che debbano essere svolte da professionisti iscritti in
ordini o albi o con soggetti che operino nel campo dell'arte, dello spettacolo, dei mestieri artigianali o
dell'attivita informatica nonché a supporto dell'attivita didattica e di ricerca, per i servizi di orientamento,
compreso il collocamento, e di certificazione dei contratti di lavoro di cui al decreto legislativo 10 settembre
2003, n. 276, purché senza nuovi o maggiori oneri a carico della finanza pubblica, ferma restando la necessita
di accertare la maturata esperienza nel settore”;
VISTO il codice in materia di protezione dei dati personali (D.lgs 196/2003 e successive modifiche ed
integrazioni) ed in particolare gli artt. 31 e ss. e 154 comma 1, lett. c) e h), il disciplinare tecnico in materia di
misure minime di sicurezza di cui all'allegato B del medesimo codice e la L. 35/2012 "Disposizioni urgenti in
materia di semplificazione e sviluppo";
VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n.129, concernente le Istruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche” ed in particolare gli art. 43,44, 45, che consente la
stipula di contratti di prestazione d’opera intellettuale con esperti per particolari attivita;
VISTA la Circolare n. 2/2008 del dipartimento della funzione pubblica;
RILEVATO che i titolari sono tenuti, ai sensi dell'art. 31 del medesimo Codice, ad adottare misure di sicurezza
"idonee e preventive" in relazione a trattamenti svolti dalla cui mancata o non idonea predisposizione
possono derivare responsabilita di ordine penale e civile;
RIVELATA la necessita di individuare idoneo personale in possesso dei requisiti necessari per assumere
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I'incarico in qualita di amministratore di rete e di sistema per I’a.s. 2025/2026;
VISTA la delibera n. 21 del 12/02/2025 di approvazione del Programma annuale per I'E.F. 2025;
CONSIDERATA la consistenza degli apparati informatici, delle attrezzature informatiche e delle macchine di
cui e dotata questa Istituzione scolastica;
VISTO il provvedimento Prot. 14568/2025 del 04/12/2025

EMANA

Il presente avviso, riservato al personale interno o dipendente di altra Amministrazione Scolastica (secondo
I'ordine di priorita indicato nell'art. 32 del D. Lgs. 09/04/2008 n. 81 come modificato dal D. Lgs. 03/08/2009
n. 106 ed in subordine a personale esterno mediante stipula di contratto di prestazione d’opera intellettuale
che si dichiari disponibile ad operare in una pluralita di plessi, per I'affidamento di incarico di responsabile
di amministratore di sistema e di rete per le sedi dell’Istituto per il periodo di 1 (uno) anno a partire dalla
stipulazione del contratto.

La selezione avverra con il seguente ordine di priorita:

1) Personale interno all’istituzione scolastica;

2) Personale appartenente ad altra Istituzione Scolastica della provincia di Pavia;

3) Esperti esterni.

Per I'affidamento dell’incarico sara individuato il candidato che avra raggiunto il maggior punteggio.
A tale scopo, saranno stilate tre differenti graduatorie:

* Personale interno all’istituzione scolastica;

* Personale in servizio presso gli istituti scolastici della provincia di Pavia;

* Personale esterno.

Ai fini di una migliore valutazione dell’attivita richiesta si specifica che le attivita di cui al presente Avviso
devono essere svolte relativamente agli edifici:

e Scuola secondaria di primo grado “Dante” — Via Dante 3 — Voghera e sede distaccata ex Maragliano
e Scuola primaria “Dante” — Via Manzoni 4 — Voghera;

e Scuola primaria “Provenzal” — Via Morandi 12 — Voghera;

e Scuolainfanzia “Provenzal” — Via Morandi 12 — Voghera

e Scuola primaria “San Vittore” - Strada San Vittore - Voghera

e Scuola dell’infanzia “Dante” — Via Manzoni 6 — Voghera

e Scuola dell’infanzia “Gobetti” — Via Gobetti — Voghera

e Scuola dell’infanzia “Provenzal” — Via Morandi 12 — Voghera

e Scuola dell’infanzia “Valle” — Strada Valle 37 - Voghera

Art. 1 — Requisiti di ammissione

Per la scelta del candidato, il Dirigente scolastico seguira i seguenti criteri:

- Aver prodotto domanda di partecipazione entro i termini indicati dal presente avviso;

- Congruenza dei titoli culturali e professionali con le attivita del progetto e con i compiti;

- Comprovate competenze nella gestione e realizzazione di reti informatiche.

Tali requisiti si devono evincere dal curriculum vitae, pena esclusione.

Il possesso dei predetti requisiti generali e requisiti di accesso e di selezione dovra essere autocertificato
mediante dichiarazione resa ai sensi del D.P.R. 445/2000 e successive modifiche, con riserva di questa
amministrazione di effettuare controlli, anche a campione sulla veridicita delle dichiarazioni rese.
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Art. 2 — Compiti dell’amministratore di rete

1. Sovrintendere al funzionamento della Rete, comprese le apparecchiature di protezione (firewall,
filtri, wireless);

2. Gestire il sistema delle misure di sicurezza informatica;

3. Monitorare lo stato dei sistemi, con particolare attenzione alla sicurezza informatica;

4, Sovrintendere all’'operato di tecnici esterni all’'amministrazione negli interventi di manutenzione

hardware e software su sistemi operativi e applicativi tenendo anche un registro controfirmato dal tecnico
esterno da cui risulti la natura dell’intervento e se tale intervento ha comportato la visione e/o salvataggio
di dati sensibili da parte dello stesso tecnico;

5. Gestire le password di root o di amministratore di rete;

6. Attribuire a ciascun utente o incaricato del trattamento un codice identificativo personale;

7. Gestire i codici identificativi in modo che sia prevista la disattivazione entro 24 ore in caso di perdita
della qualifica per effetto della quale era consentito I'accesso alla rete;

8. Procedere alla disattivazione del codice identificativo nel caso in cui I'assegnatario dello stesso non

ne faccia uso per almeno sei mesi o in caso di perdita della qualita che consentiva a tale incarico I'accesso
ad una determinata banca dati;

9. Adottare idonee misure per garantire il ripristino dell’accesso ai dati in caso di danneggiamento
degli stessi o degli strumenti elettronici, in tempi certi compatibili con i diritti degli interessati e non
superiori a cinque giorni;

10. Verificare la corretta realizzazione del backup giornaliero dei dati della Rete didattica;

11. Informare tempestivamente il Titolare del trattamento dei dati sulle incongruenze rilevate con le
norme di sicurezza e su eventuali incidenti, proponendo misure preventive e correttive;

12. Proporre al Titolare del Trattamento I'acquisto di idonei strumenti elettronici da utilizzare al fine di
proteggere i dati sensibili o giudiziari contro I'accesso abusivo, di cui all’art. 615-ter c.p.;

13. Provvedere o sovrintendere all’installazione e all’aggiornamento del software di uso didattico e
amministrativo, finalizzato a mantenere alti i livelli della sicurezza;

14. Assistere il titolare ed il responsabile del trattamento:

- nel fornire I'autorizzazione agli incarichi per I'accesso ai dati che hanno titolo a trattare in relazione
all’ambito operativo di rispettiva competenza, ai sensi dell’art. 30 del D.Lgs 196/2003;

-nella gestione (custodia e uso) dei supporti gia utilizzati per il trattamento dei dati, provvedendo affinché le
informazioni precedentemente contenute non siano recuperabili, o provvedendo alla distruzione di tali
supporti - soprattutto nel caso in cui tali supporti contengano dati sensibili e/o giudiziari;

-nella conservazione e custodia sicura dei supporti non informatici contenenti informazioni relative al
trattamento di cui ai punti precedenti.

L’operato dell’Amministratore di Rete sara oggetto di un’attivita di verifica da parte del titolare del
trattamento, con cadenza almeno semestrale in modo da controllare la sua rispondenza alle misure
organizzative, tecniche e di sicurezza rispetto ai trattamenti dei dati personali previste dalle norme vigenti.
L’Amministratore di Rete avra I'obbligo di rispettare il segreto sulle informazioni e sui dati personali di cui
viene — anche accidentalmente — a conoscenza nell’esercizio della propria funzione (art. 326 codice penale
e art. 15 D.P.R. n. 3/1957); tale obbligo permarra anche dopo la cessazione dell’incarico.

In caso di mancata osservanza delle disposizioni di cui sopra I'incarico potra essere revocato dandone
motivato preavviso scritto all’interessato.

Art. 3 — Criteri di valutazione
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Per la selezione degli aspiranti, fermo restando i requisiti di ammissione di cui art. 1, si procedera alla
valutazione del curriculum Vitae e I'attribuzione di punteggi relativi agli elementi di valutazione in base ai
seguenti criteri.

Inoltre nell’ambito dei titoli verra considerato uno solo dei parametri indicati nella tabella sezione in
ISTRUZIONE.

TITOLI SELEZIONE PUNTI
ISTRUZIONE
Laurea specialistica o vecchio ordinamento in aree disciplinari relative alle competenze Max 10

professionali richieste (informatica, ingegneria). Punti 4,5 da 60 a 100 (ulteriori punti
0,5 per ogni voto superiore a 100 ed ulteriori punti 0,5 per la lode)

Diploma di laurea nuovo ordinamento (triennale) in aree disciplinari relative alle Max 5
competenze professionali richieste (informatica, ingegneria)

(non si valuta se in possesso di titolo superiore)

Diploma di istruzione secondaria superiore in discipline tecniche e/o professionali (non 5
valutato se in possesso del titolo superiore)

COMPETENZE

Certificazioni informatiche riconosciute: AICA ECDL, AICA EUCIP, EIPASS, MICROSOFT Max 5
IC3, ecc. (1 punto per certificazione — max 5 certificazioni)

Certificazioni specifiche inerenti all’Area tematica: Cybercrimes, IT Security; Microsoft Max 2
DB Administrator, ecc. (2 punti per certificazione — max 1 certificazione)

Attestato di formazione per Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione Max 3
D.lgs. n. 81/2008 moduli A,B,C (3 punti per il completamento dei 3 moduli A,B,C)

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Amministrazione di sistema presso Istituzioni scolastiche; amministrazione di rete Max 20
LAN/WAN; progettazione, gestione, monitoraggio diagnostica delle Reti per la scuola;

(2 Punti per esperienza — max 20) Indicare nel CV

anno e
Istituzione
scolastica

Incarico per la redazione delle misure minime di sicurezza informatica previste dalla Max 10
circolare AGID 2/2017 e Responsabile protezione dati presso le scuole o le pubbliche
amministrazioni (da documentare con contratti e/ ordini) (2 punti per incarico — max 5
esperienze)
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Esperienza pregressa presso Aziende Pubbliche e/o private (contratti annuali di Punteggio
assistenza informatica alle apparecchiature in dotazione agli Uffici — Amministratore di | massimo 10 punti

rete e di sistema) Punti 2 per ciascun anno .
Indicare nel CV

anno e Azienda

Gestione e configurazione degli apparati di trasmissione per la scuola (1 punto per Max 10
incarico — max 10 esperienze);

Punteggio massimo ottenibile 70

Art. 4 -Termini e modalita di presentazione della domanda
| soggetti interessati a proporre la propria candidatura dovranno far pervenire:

a. domanda di partecipazione (allegato A), corredata di curriculum vitae;
b. scheda di autovalutazione (allegato B);
c. fotocopia documento di riconoscimento in corso di validita.

Le candidature dovranno pervenire nelle seguenti modalita, pena I'esclusione dalla procedura in oggetto:
all’ufficio protocollo della segreteria dell’lC di Via Dante Voghera (PV) sita in Via Dante n. 3 Voghera (PV)
entro e non oltre le ore 12:00 del 15/12/2025 tramite consegna a mano, oppure inviate a mezzo posta
elettronica all'indirizzo di posta pec  pvic827005@pec.istruzione.it oggetto: candidatura incarico
Amministratore di rete e di sistema A.S. 2025/2026.

La mancata consegna entro la suddetta data comportera I'esclusione dalla selezione, cosi come I'assenza
degli allegati sopra richiamati comportera la non accettazione della candidatura.

Art. 5 — Valutazione comparativa e pubblicazione della graduatoria

L’esame delle candidature sara demandato ad una apposita commissione che sara nominata.

La valutazione verra effettuata tenendo unicamente conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae nel
modello di autovalutazione (Allegato B).

Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali ed i servizi gia effettuati alla data
di scadenza del presente Awviso e I'attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e
diretta.

Nel caso di parita di punteggio tra candidati verra selezionato il candidato piu giovane di eta. In caso di
ulteriore parita si procedera per sorteggio.

La pubblicazione della graduatoria ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi,
potranno produrre reclamo entro gg. 5 dalla pubblicazione.

In caso di reclamo, il Dirigente Scolastico esaminera le istanze ed apportera le eventuali modifiche in fase di
pubblicazione della graduatoria definitiva.

La graduatoria provvisoria sara pubblicata sul sito web della Scuola http://www.icviadantevoghera.edu.it
Trascorso il termine di 5 giorni, la graduatoria provvisoria avra valore definitivo.

Il candito dipendente da P.A., € tenuto a presentare, contestualmente all’istanza, I'autorizzazione all’esercizio
dell’attivita, rilasciata dal dirigente della P.A. presso cui presta servizio.

Art. 6 — Attribuzione incarico — durata
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La stipula del contratto &€ comunque subordinata al positivo esito delle procedure di controllo previste dalla
normativa, della veridicita di quanto affermato nella documentazione ed effettivo riscontro della disponibilita
finanziaria.

L'iter adottato per il conferimento degli Incarichi e definito dalle seguenti fasi:

personale interno all’lstituzione: nel caso in cui, all’esito della fase, si individui un soggetto idoneo a
soddisfare il fabbisogno dell’lstituzione Scolastica, si procedera alla stipula con il suddetto soggetto di una
lettera di Incarico;

Collaborazioni plurime tramite affidamento ad una risorsa di altra Istituzione mediante il ricorso all’istituto
delle cc.dd. “collaborazioni plurime”, ai sensi dell’art. 35 del CCNL Comparto Scuola per la realizzazione da
parte dei docenti di specifiche attivita progettuali per le quali sono richieste particolari competenze
professionali;

Contratto di contratti di prestazione d’opera intellettuale: in subordine alla fase a) tramite affidamento ai
sensi dell’art. 7, comma 6, del D.Lgs. 165/2001 al personale dipendente di altra Pubblica Amministrazione
oppure, in mancanza di questi, al personale esterno alla Pubblica Amministrazione.

L'aspirante dipendente di altra Istituzione scolastica dovra essere preventivamente autorizzato dal Dirigente
all’'assunzione dell’incarico e la stipula del contratto sara subordinata al rilascio di detta autorizzazione (Art.
n. 53 D. Lgs 165/01).

La prestazione deve essere svolta personalmente dal soggetto invidiato.

L’incarico avra durata annuale a decorrere dalla data del provvedimento di nomina.

Art. 7 - Compenso e durata incarico

Per lo svolgimento dell’incarico di Amministratore di Sistema e Rete € previsto compenso orario di euro 30,00
lordo stato (comprensivi cioe di ogni onere a carico dell’esperto e dell’Amministrazione) per un impegno
massimo di 100 ore.

Il compenso spettante per le prestazioni di cui all'art. 2 del presente bando sara corrisposto in un'unica
soluzione, entro 30 giorni dal termine della prestazione a fronte di presentazione di una relazione dell’attivita
svolta e del registro.

Art. 8 — Clausola di salvaguardia

L’Istruzione Scolastica si riserva la facolta di non procedere ad aggiudicazione qualora le candidature non
siano ritenute idonee, senza che per questo possa essere sollevata eccezione o pretesa alcuna da parte dei
concorrenti stessi.

Questa Istituzione Scolastica potra recedere anticipatamente dal rapporto, senza preavviso, qualora il
collaboratore non presti la propria attivita conformemente agli indirizzi impartiti e/o non svolga la
prestazione nelle modalita pattuite, liquidando il collaboratore stesso in relazione allo stato di avanzamento
della prestazione.

Incarico potra essere assegnato anche in presenza di una sola candidatura.

Art. 9 — Rinuncia e surroga

In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta selezione, si
procedera alla surroga utilizzando la graduatoria di merito. La scuola si riserva il diritto nei casi di mutamento
di carattere organizzativo degli Uffici o dei locali didattici o per inadempimenti dell’esperto, di recedere
unilateralmente dalle obbligazioni contrattualmente assunte, in tutto o in parte, in qualsiasi momento, con
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un preavviso di almeno 15 (quindici) giorni solari, da comunicarsi tramite posta elettronica certificata. Dalla
data di efficacia del recesso, I'esperto dovra cessare tutte le prestazioni contrattuali, assicurando che tale
cessazione non comporti danno alcuno all’Amministrazione scolastica.

Art. 10 - Controlli

L’Istituto si riserva di effettuare i controlli ex art. 71 Dpr 445/00, sulla veridicita delle dichiarazioni sostitutive
di cui agli articoli 46 e 47 rese nella proposizione della candidatura anche con richiesta all’'interessato della
relativa documentazione quanto dichiarato. Fermo restando quanto previsto dalle norme penali in caso di
dichiarazione mendace, I'accertata non veridicita di quanto dichiarato dal candidato comporta I'immediata
interruzione del rapporto con I'Istituto.

Art. 11 — Responsabile del procedimento

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento nella
presente selezione ¢ il Dirigente Scolastico Prof. Marco Barbisotti, in qualita di responsabile con poter di
gestione del personale — dipendente e non — ivi compresa la stipula dei contratti di lavoro, di prestazione
d’opera e diricerca.

Art. 12 - Verifica dell'esecuzione e del buon esito dell'incarico

Il Dirigente scolastico verifichera periodicamente il corretto svolgimento dell'incarico. Qualora i risultati delle
prestazioni fornite dal collaboratore esterno risultino non conformi a quanto richiesto ovvero siano del tutto
insoddisfacenti, il Dirigente puo richiedere al soggetto incaricato di integrare i risultati entro un termine
stabilito, ovvero puo risolvere il contratto per inadempienza.

Art. 13 — Tutela della privacy

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003 e art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679,
riguardante “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati personali forniti dai candidati
verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al presente avviso pubblico. | dati saranno raccolti
e trattati, anche con l'ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalita connesse alla presente
procedura, ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla Legge.

Il titolare del trattamento e IC VIA DANTE di Voghera, rappresentato dal Dirigente Scolastico Prof. Marco
Barbisotti.

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) & Vargiu Scuola Srl con sede legale in via dei Tulipani 7/9,
09032 Assemini, P.IVA n. 03679880926. | riferimenti per contattare il RPD sono i seguenti: tel 070271560 -
070278289

| candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo Il del
Regolamento. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato e responsabile
del trattamento degli stessi, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 2016/679.
Qualorasiritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si potra rivolgere
all’Autorita di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento.

Ulteriori informazioni in ordine ai Suoi diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito web
del Garante per la protezione dei dati personali all’indirizzo www.garanteprivacy.it.

Art. 14 -Modalita di accesso agli atti
L’accesso agli atti, da parte dei partecipanti, sara consentito, secondo la disciplina della novellata legge 7
agosto 1990, n° 241 e dell’art. 3 — differimento — comma 3 del decreto ministeriale 10 gennaio 1996, n° 60,
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solo dopo la conclusione del procedimento.

Art. 15 -Pubblicita legale

Il presente Avviso, ai fini dell’evidenza pubblica di cui all’art. 32 della legge 8 giugno 2009 n. 69, viene reso
pubblico attraverso la pubblicazione sul sito web della scuola www.icviadantevoghera.edu.it,
Amministrazione trasparente.

Art. 15 - Controversie
Per qualsiasi controversia il Foro competente e quello di Pavia.

Art. 16 — Norme di rinvio
Per quanto non esplicitamente previsto nel presente avviso si fa rinvio alla normativa vigente.

Allegati:
e Domanda di partecipazione alla selezione (Allegato A);
e Scheda di autovalutazione (Allegato B).

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Marco Barbisotti
Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e normativa connessa
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